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PRAVOSUDNA KOMISIJA IHPABOCYJHA KOMHCHJA

Trg pravde 10, 76100 Bko distrikt Bosne i Hercegovine; tel: 049/217-958%:f049/216-086; mail: pkbd@pkbd.ba

Broj: SuPK-1160/07
Br¢ko, 22.08.2007 god

Na osnovuclana 20 Zakona o slobodi pristupa informacijama osi i H
ercegovini («Sluzbeni glasnik Bosne i ercegovina«,28/2000 od 17 novembra
2000 god u daljem tekstu ZoSPI) Pravosudna komBijko distrikta Bosne i
Hercegovine sanila je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU PRAVOSUDJA BD Bi H

1) Cilj vodi ¢a

Vodi¢ je s&injen sa ciljem da pomogne podnosiocima zahtgev@stvare svoje
pravo pristupa inforamacijama koje su u posjedod gontrolom: Apelacionog i
Osnovnog suda BD BiH, Tuzilastva BD BiH, Kancekrga pravnu pongoBD
BiH i Pravosudne komisije BD BiH, odnosno da upuainteresovana figka i
pravna lica kako da ostvare pristup informacijamgieksu pod kontrolom
Pravosudja BD BiH.

Ovaj vodt sa zahtjevom i indeks registrom mozZe se dobifprastorijama
Pravosudne komisije, Kancelariji za pravnu pémeisarnici i portirnici
Osnovnog i Apelacionog suda i pisarnici TuzilaStva.

II) Pojam informacije

Svako fiztko i pravno lice ima pravo pristupa informacijamajeksu u posjedu
Pravosudja BD BiH. «Informacija je svaki materilajim se prenose€injenice,
misljenja, podaci ili bilo koji drugi sadrzaj, ukfuju¢i svaku kopiju ili njen dio,
bez obzira na oblik ili karakteristike, kao i na kada je sé&njena i kako je
klasifikovana» €l 1 ZoSPl), dakle, to su svi Stampani i pisani duokati,
zabiljeSke, zapisnici, fotografije, audio snimcl@o snimci, kompjuterski podaci
I sli¢cno koji se nalaze u posjedu odnosno pod kontrétoawosudja BD BiH.
Pravo na slobodu pristupa informacijama predstgeljgmo od osnovnih ljudskih
prava i sloboda.

lII) Ograni ¢enje pristupa informacijama



Pristup informaciji moze se ogréiti:

- AKo se osnovano moze&ekivati izazivanje zng&jne Stete po legitimne ciljeve
vanjske politike, interese odbrane i zastite kaastite javne sigurnosti; interese
monetarne politike; spéavanje kriminala i otkrivanje kriminala; zastitaopesa
donoSenja odluka od strane pravosudnih instituakgucuju¢i davanje misljenja,
savjeta ili preporuka od strane pravosudne irgjguzaposlenog lica ili svake
osobe koja vrSi aktivnosti za ili u ime pravosudnstitucije, a ne obuhvata
cinjenicne, statistike, nawdne ili tehntke informacije,

- Kada pravosudna institucija opravdano utvrdi datv za pristup informaciji
ukljucuje povjerljive komercijalne interese ¢ee strane, po hithom postupke
pismeno obavjestiti téel stranu o pojedinostima zahtjeva i upozorava j€ala
omoguiti pristup trazenoj informaciji ako u roku od Hana od dana prijema
pismenog obavjeStenja, éee strana pismeno ne odgovori da smatra da je
informacija povjerljiva i navede razloge za Stetnjakbi mogla nastupiti zbog
objavljivanja informacije. Nakon prijema takvog adgra utvrdée se izuzetak od
pristupa informaciji.

-Kad se utvrdi da trazena informacija ukljje licne interese koji se odnose na
privatnost tréeg lica, utvrdte se izuzetak od od pristupa informaciji.

I\VV) Javni interes

Bez obzira na utvrdjeni izuzetak, dozveli se pristup informaciji ako je to
opravdano javnim interesom. Pri tome uzima se uravaka korist i svaka Steta
koje mogu proisi@ iz pristupa informaciji.

Pri donoSenju odluke da li je pristup informacijpravdan javnim interesom
ispitace se okolnosti kao Sto su: neposStovanje zakonskeeale, postojanje bilo
kakvog prestupa, sudska pogreska, zloupotrebd,ut@shar u obavljanju sluzbene
duznosti, neovlasteno koéenje javnih fondova, opasnost po zdravlje ili siogst
pojedinaca, javnosti ili okoline.

Ako se omogti pristup informaciji zbog javnog interesa bez iohzSto je
utvrdjena kao izuzetak, tta stranace biti rjeSenjem obavjeStena d& se
omogueiti pristup informaciji po isteku roka od 15 dand dana prijema rjeSenja.
RjeSenje sadrzi pouku o pravu na Zalbu koja sln@si Pravosudnoj komisiji u
roku od 15 dana i obavjeStenje o pravu éanga Ombudsmenu BiH.

V) Laksi pristup informacijama

Radi lakSeg pristupa informacijama Pravosudna kiganjis s&inila Indeks registar
koji sadrzi registar djelatnosti svih pravosudmititucija u sastavu Pravosudja a
time i vrstu informacija koje su pod kontrolom odjene pravosudne institucije.
Takodje, Pravosudna komisija ima sluzbenika kopamadnji sa rukovodiocima
pravosudnih institucija rjeSava po podnijetim za¥itna za pristup informacijama.



VI) Nadleznost

Pravosudna komisija BD BiH je nadlezni organ zajeong postupka za pristup
informacijama koje su pod kontrolom Pravosudja BiBl. Obrazac zahtjeva za
pristup informaciji pod kontrolom Pravosudja je teasi dio ovog vodia i
podnosi se Pravosudnoj komisiji putem poste iliasepdno. SjediSte Pravosudne
komisije je u Btkom na adresi Trg pravde broj 10. Sluzbenik oviasSta
postupanje po zahtjevu za pristup informacijamaaidonoSenje rjeSenja je
portparol Pravosudne komisije, tel 049 235 07X id49 235 070.

VII) Pravo pristupa

Svako fizeko i pravno lice u naju®] moguwoj mjeri i u skladu sa javnim
interesom ima pravo pristupa informacijama kojepsual kontrolom Pravosudja
Bréko distrikta. Apelacioni suda BD BiH, Osnovni sB® BiH, Tuzilastvo BD
BiH, Kancelarija za pravnu poré@®D BiH i Pravosudna komisija BD BiH imaju
odgovarajdu obavezu da omoga pristup trazenoj informaciji. Ograenje
pristupa informaciji moze da se zasniva samo namdbrim radnjama i
ograntenjima propisanim Zakonom o slobodi pristupa infacijama BiH.

U postupku odlgivanja po zahtjevu rie se ispitivati niti utvrdjivati opravdanost
zahtjeva.

VIII) Sadrzaj zahtjeva

Zahtjev za pristup informacijama mora biti sas&v§j na srpskom, bosanskom ili
hrvatskom jeziku n&irili ¢cnom ili latinichom pismu sa imenom, prezimenom i
adresom podnosioca. U zahtjevu treba biti jasnondeha informacija kojoj
podnosilac zeli ostvariti pristup, zahtjev treba deadrzi dovoljno podataka o
prirodi i sadrzaju informacije kojée pomai sluzbeniku da donese reSenje o
pristupu informaciji i mora biti naveden ¢a na koji se zeli pristupiti informaciji.
Zahtjev za pristup ¢noj informaciji mora biti s&njen od strane fizkog lica na
koje se zahtjev odnosi ili od strane njegovog zakog zastupnika ili od lica koje
je podnosilac zahtjeva ovlastio u pismenoj formkoAe zahtjev sanjen od lica
na koje se odnosi, ovo licde potpisati zahtjev i pokazati svoj zakonom utvndje
identifikacioni dokument sa fotografijom, a akoradi o zakonskom zastupniku ili
punomaniku, onda¢e zastupnik odnosno punotmik potpisati zahtjev, pokazati
svoj identifikacioni dokumnet sa fotografijom i dok o zakonskom zastupanju
odnosno punonio

IX) Vrste pristupa informaciji



Podnosilac zahtjeva moze ostvariti pravo pristup@rmacijama putem dnog
pristupa informacijama u prostorijama nadlezne/gpsadne institucije tako St
izvrSiti uvid u trazene informacije, zatim ste se izvrSiti umnozavanje odnosno
fotokopiranje trazenih informacija i prilaganjemgga trazenih informacija uz
rjeSenje kojim se odobrava pristup informaciji.

X) Neuredan zahtjev

Ako zahtjev ne sadrzi formalne uslove zbog kojile mmogute udovoljiti zahtjevu
(neuredan zahtjev), podnosilac zahtjéesasto je prije mogte a najkasnije u roku
od 8 dana od dana prijema zahtjeva, biti pismebaviesten da nije moga
zahtjev obraditi iz navedenih razloga. Pismeno stenje hie s&injeno u formi
zakljucka koji sadrzi pouku o pravu na zalbu i obavjg&enpravu podnosioca
zahtjeva da se obrati ombudsmenu.

Zalba se podnosi Pravosudnoj komisiji BD BiH.

Uredjen zahtjev se tretira kao novi zahtjev.

XI) Nenadleznost

Ako se utvrdi da Pravosudna komisija nije nadlezaabradu zahtjeva iz razloga
Sto se trazi pristup informaciji koja nije pod kasibm pravosudnih institucija BD
BiH, zahtjev¢e,Sto je prije mogte, a najkasnije u roku od 8 dana od dana prijema
biti proslijedjen nadleznom javnom organu i poditausizahtjeva l#ie o tome
dopisom obavjesten. Akt o nenadleznosti donosifeemi zakljuka.

Ako se nemoze utvrditi sjediSte nadleznog orgarea y sl¢aju da neka od
pravosudnih institucija BD BiH ima kontrolu nad Zemom informacijom,
Pravosudna komisija smatra se nadleznim organom.

XII) Postupanje PK kao nadleznog organa nakon prijena zahtjeva

Po prijemu zahtjeva za pristup informaciji PK preiioa sve potrebne mjere da
prikupi zahtjevane informacije i razmatra s\ejenice i okolnosti na osnovu kojih
¢e odobriti ili odbiti pristup informaciji.

Za podnijeti zahtjev se ne nag@lgu naknade i takse.

Ako se utvrdi da informacija ne spada u izuzetedatije, u roku od 15 danacei
donijeto rjeSenje kojim se odobrava pristup infocgraPristup se moze ostvariti
licnim pristupom informaciji u prostorijama nadlezneaypsudne institucije
(uvidom u informaciju), umnozavanjem informacijeglilaganjem kopije trazene
informacije uz rjeSenje.

Za trazenu informaciju prvih 10 stranica fotokapigtandarne veiine su
besplatne. Uplata naknade za umnozavanje odnodo&oforanje informacije
preko 10 stranica vrSi se u iznosu od 0,50 KM @@ stranici, odnosno 5,00KM
po jednoj disketi.



Ako se utvrdi da informacija spada u izuzetu katggga se rjeSenjem pristup
informaciji odbije, rjeSenje mora da sadrzi zakem&nov za izuzee informacije,
navodclanova ZoSPI-a na koje se poziva, materijalna pathiina za odluku i test
javnog interesa.

Ako je dio trazene informacije utvrdjen kao izuzettakav dioce se izdvoijiti i
objavice se ostatak informacije, osim ako bi usled ovaglvajanja informacija
postala nerazumljiva.

XIII) Pravo na zalbu

RjeSenje kojim se odobrava ili odbija pristup imi@ciji mora da sadrzi pouku o
pravu na zalbu koja se podnosi Pravosudnoj komusipku od 15 dana od dana
prilema rjeSenja i pouku o pravu podnosioca zahtj@ga se obrati Ombudsmenu
BiH.

INDAKS REGISTAR PRAVOSUDJA BD BiH

1) OSNOVNI SUD | APELACIONI SUD BD BiH
» OSNOVNI SUD
- upisnici krivi €nih predmeta:

1. predmeti prethodnog krismog postupka prije podnoSenja optuznice sudu:
«Kpp»

2. predmeti prethodnog sasluSanja po kojima postughjasza prethodno

sasluSanjexKps»

krivi¢ni predmeti u kojima postupa sudija pojedinacijeée krivicnog odjeljenja:

«K»

predmeti krivEnog postupka prema maloljetnicimeKm»

predmeti izvrSenja kri¢nih sankcijaxlks»

predmeti vijéa koje donosi odluke izvan gl. pretresa (vanrasprasjece); «Kv»

predmeti pomilovanjacKp»

razni krivicni predmeti:«Kr»

predmeti zastite svjedokaKzs»

w
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- upisnici prekrSajnih predmeta

1. prekrSajni prdmetiPr»
2. zamolnice u prekrsajnom postupkdRp»
3. izvrSenje prekrsajnih sankcijalps»



4.

predmeti brisanja osude licima kaznjenim u prekiday postupku«xKv-I»

- parniéni predmeti

1.
2.
3.

parnini predmeti «P>»
predmeti medijacije (posredovanjeM»
predmeti male vrijednostkMal»

- privredni predmeti

ONOoOGhWNE

privredni predmetixPs»

privredni predmeti male vrijednostiMals»

predmeti stéaja: «St»

predmeti likvidacije «L»

predmeti registracije poslovnih subjekat&eg»

predmeti likvidacionog postupka po sluzbenoj duane®L»
predmeti raznih zahtjeva po osnovu registra preghuzékegZ»
predmeti prinudnog poravnanjPp»

- predmeti izvrSenja

1.
2.

predmeti izvrSenjakl»
predmeti izvrSenja privrednih subjekadp»

- vanparniéni predmeti:

PonNPE
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9.

predmeti vanpargnog postupka«V»

predmeti raspravljanja zaostavstia€»

dnevnik zemljiSno-knfinih predmeta«Dn»

predmeti naréenih izvadaka, prepisa, uvjerenja i potvrda u zEémb-knjiznoj
kancelariji/ureduxNar»

predmeti raznih zemljiSno-knjiznih pismerdRz»

knjiga polozenih ugovora<KPU»

predmeti nartenih izvadaka iz knjige polozenih ugovoikar-KPU>»

predmeti ovjeravanja prijevoda stranih ispraqva ifj@menih za upotrebu u BiH:
«OV-i»

predmeti ovjeravanja isprava koje se ovjeravajisaloon: «OV-h»

10.upisnik ovjeravanja potpis&aOV»
11.upisnik ovjeravanja potpisa na terer@V-I1»
12 upisnik zamolnica pravne porgio«Pom»

- predmeti upravnog spora



1. predmeti upravnog sparaU»
2. predmeti zahtjeva za zastitu sloboda i prava pogdiUz»

- protestni registar

1 registar za proteste mjenic&ekova:«Protest»

» APELACIONI SUD

- predmeti po zalbi

1. predmeti drugostepenog kriviog postupka«Kz»
2. predmeti drugostepenog kriviog postupka po odienom pretresu pred vigem
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© N

9.

apelacionog odjeljenja&Kzk»

predmeti drugostepenog kriviog postupka prema maloljetnicimeKmz»
predmeti drugostepenog kriviog postupka izvrSenja krisnih sankcijaxlksz»
predmeti drugostepenog gemskog postupkaGz»

predmeti drugostepenog gemskog postupka pokrenutog po atineoj glavnoj
raspravi pred vijgem apelacionog odjeljenjaGzp»

predmeti drugostepenog gemskog postupka u privrednim predmetirBz»

. predmeti drugostepenog gemskog postupka u privrednim sporovima pokrenuto

po odre@enoj glavnoj raspravi pred vijem apelacionog odjeljenjaPzps»
predmeti drugostepenog prekrsajnog postupRap»

10 predmeti krivénog postupka pokrenutog po zalbi na drugostepessupu«Kzz»
11.drugostepeni upravni predmeti i predmeti ustavreospe zastitexUz»

- predmeti po vanrednim pravnim lijekovima

ohkwpnE

predmeti ponavljanja postupka u gaaskim stvarimaxGvl»

predmeti revizijexRev»

predmeti ponavljanja postupka u kgrim stvarima«Kvl»

predmeti upravnih sporova pokrenutih radi ponaydjgpostupkaxUvl»
predmeti ponavljanja prekrsajnog postupkvip»

predmeti po zahtjevu za zaStitu zakonitosti u @ajkiom postupku<Pviz»

Apelacioni i Osnovni sud vode upisnike za prednsetiske upraveSu»

Uz upisnike vode se imenici

Imenici za krivéne upisnike vode se po ¢g&nom slovu prezimena optuzenog lica, z:
parncne i upravne sporove — po prezimenu odnosno ndmXenog, za izvrSne - po
prezimenu, nazivu duznika, a za ostavinski imenixo-prezimenu ostavioca, za ostale



upisnike — imenik se vodi po prezimenu odnosnowiapredlagaa, za«Su» upisnik
vodi se [Eni i stvarni imenik.

U oba suda vodi se «interna dostavna knjigabelk»

Pored navedenih upisnika i imenika sudovi mogu tvadditale poméne knjige o
¢emu su obavijestili Pravosudnu komisiju BD BiH i ®k® sudsko i tuzikko
vijece BiH

1) TUZILASTVO BD BiH

» U Tuzilastvu Btko distrikta Bosne i Hercegovine od 01. aprila 2001
godine, vode se slijede vrste upisnika:
1. Krivi¢ni upisnik za fizéka i pravna lica-poznati gmioci:«KT»
2. Kriviéni upisnik za maloljetne gmioce: «KTM»
3. Kriviéni upisnik za nepoznate gaioce: «KTN»
4. Upisnik raznih drugih djela-dodaja: «<KTA»
5. Krivicni upisnik za predmete ponavljanja ktinog postupka, vanrednog
ublazavanja kazne i vanrednog preispitivanja praabse presud&KTR»
6. Upisnik prijavljenih za privredne prestupdT-1»
7. Upisnik za strogo povjervljive prirodeStr.pov.»
8. Upisnik za ostale administrativne posloy@»

» Tuzilastvo Beko distrikta raspolaze podacima i to:

- statistéki podaci u ostvarivanju funkcije gonjenja za kénva djela:
- prijave po poznatim, nepoznatim, punoljetnim ilofjatnim pcainiocima:
a) ukupno u radu,
b) nerijeSeno;
- istrage:
a) ukupno u radu;
- presude po optuznicama:
b) osulujuce,
C) oslobaajuce
d) i odbijajuce;
- zalbe tuzioca:
a) prihvatene,
b) odbijene,
c) odba&ene
- statistéki podaci o postupanju po vanrednom pravnom lijeku
- podaci o organizacionoj strukturi Tuzilastva:By distrikta
- broj tuzilaca,



- broj, striéna kvalifikacija, poslovi i radni zadaci zaposlenih
- osposobljavanje i rjeSavanje statusa zaposlenih
- informacije o saradnju sa drugim organima i orgacijama
- izvjeStaj o radu Javnog tuzilastvacBo distrikta BiH:
a) polugodisnji
b) godisnji izvjestaj
- drugi podaci i informacije koje se pojave u rddizilaStva Béko distrikta BiH.

l1) KANCELARIJA ZA PRAVNU POMO € BD BiH
Upisnici koji se koriste iKancelariji za pravnu pomo¢ Brcko distrikta BiH

1. Ku — Kancelarija uprava - ozéava upisnik za prijem posSte koja se odnosi
na
kancelarijsku upravu,
Kk — ozn&ava upisnik za evidenciju kriémih predmeta,
Kp — ozn&ava upisnik za evidenciju pa&nih predmeta,
Ki — ozn&ava upisnik za evidenciju predmeta izvrsenja,
Kr- oznaava upisnik za evidenciju vanpatnih predmeta,
Vi — ozn&ava upisnik za evidenciju predmeta geza izlaganje podataka
0
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nekretninama i uiwanje prava na zemljistu,

7. Evidencija naloga istrazitelju — odnosi se na evaiie formiranih predmeta
po nalogu advokata za istrazne radnje,

8. Evidencija usmenih savjeta — odnosi se na dnevndeereiju pruzenih
usmenih savjeta (ime i prezime klijenta i pravmosg),

9. Knjiga evidencije rasporedadenja — odnosi se na dnevni rasporedesia
po

advokatima.

10.Interna dostavna knjiga — odnosi se na prijem pe®zane za rad na

predmetima formiranim u Kancelariji za pravnu p@mo



OBRAZAC ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

(ulica i broj)
Broj telefona ..........ccooeevviviiiiiien,

PRAVOSUDNA KOMISIJA BD BiH
&o Trg pravde 10
Sletbku za informisanje
Predmet: Zahtjev za pristup informacijama

Molim da mi se omogti pristup sledém informacijama:

(navesti dovoljno podataka o prirodi i sadrzaj@érah informacija)

Datum
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Podnosilatgeva




